~ OBEC CERVENA VODA
OBECNY URAD, CERVENA VODA 28, 083 01 SABINOV

Pracovna ponuka

Uc¢tovnik, Rozpoctar, Mzdar vo verejnom sektore

Miesto vykonu prace: Obecny tirad Cervena Voda

Datum nastupu: 01.01.2024

Druh pracovného pomeru: Pracovny pomer na kratsi pracovny ¢as
Mzda: V zmysle osobitnych pravnych predpisov vo verejnom sektore
Pocet vol'nych miest: 1

Pracovna napli:
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Mobil

zabezpecovanie finanéného styku obce s bankami, poistoviiami, dafovym uradom a
ostatnymi finan¢nymi institiciami

zabezpecovanie platobného styku, bankovych operacii a prevodov finanénych prostriedkov a
bezhotovostnych platieb prostrednictvom E-banky

zabezpecovanie finan¢né¢ho zuctovania prispevkov a dotacii preneseného vykonu Statnej
spravy zo statneho rozpoctu, nadacii

Gétovanie a vedenie G¢tov bezného, rezervného, dotacného a inych fondovych uétov

vedenie evidencie a iCtovanie odberatel'skych a dodavatel'skych faktur a sledovanie ich uhrad
sledovanie stavu pohl'adavok obce a informovanie starostu obce

sledovanie stavu zavizkov obce a informovanie starostu obce

stahovanie predpisov z Dani a poplatkov D-com a ich i¢tovanie

spracovanie mesacnej, Stvrtrocnej a rocnej individualnej GCtovnej zavierky, vyroc¢nej spravy
a rocnej konsolidovanej uc¢tovnej zavierky, danového priznania za obec, komunikacia
s auditorom

spracovanie Statistickych a inych vykazov na zaklade zakona a poziadaviek Statnych organov
a organizacii uctovnictva, rozpo¢tovnictva a miezd (P1-04, P2-04)

predkladanie Stvrtroénych G¢tovnych uzavierok do informaéného systému RISSAM
vyhotovenie najomnych zmliy vo vlastnictve obce

fakturacia za prendjom objektov

vedenie, evidencia a G¢tovanie majetku obce

sledovanie pohybu majetku, zaradenie, pridelenie inventarneho ¢isla, vyradenie majetku z
evidencie

odpisovanie majetku

organizaéné zabezpecenie vykonania ro¢nej inventiry a inventarizdcie obce na zdklade
pokynov starostu obce

vyplacanie a zictovanie preddavkov

priprava smernic obce tykajtcich sa tiétovnictva

prihlasovanie a odhlasovanie pracovnikov v SP a ZP, vyhotovovanie prehl'adov

priprava dohdd o VP alebo PC, dohdd o poukazovani mzdy na uéet

spracovanie miezd v IS URBIS

Gétovanie miezd

zostavenie rozpoctu, zmeny rozpoctu, nahravanie rozpoctu do IS RISSAM

zostavenie zaverecného uctu obce

poskytovanie dotacii z rozpoétu obce

priprava rozpoctovych opatreni a ich prezentacia na obecnom zastupitel'stve
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zabezpecenie financnej kontroly

vypracovavanie smernic a zasad tykajucich sa rozpoctu

vedenie evidencie ziakov ZS a MS na obci

sumarizacia a odoslanie zberov pre normativne a nenormativne financovanie

spracovanie Statistickych vykazov

spracovanie agendy doticii pre Ziakov v hmotnej niidzi a zu¢tovanie v ramei hmotnej nidze
s UPSVaR-om

spracovanie Statistickych vykazov a hlaseni na Regiondalny trad Skolskej spravy v PreSove
prijimanie pokynov od RUSS v Presove

zabezpecenie finanénych tokov do Skolstva, Gétovanie prijmov a vydavkov v skolstve a ich
zauctovanie

uétovanie prijmov, vydajov, nakladov a vynosov v Skolskej jedalni podl'a podkladov vediice;
SJ a v spolupraci s fiou

priprava VZN

priprava dohadovacich konani

evidencia zmlav a priprava finan¢nej kontroly zmluv

u pridelenych spisov - vytvaranie spisov a pridel'ovanie registraturnej znacky spisom
odosielanie elektronickej posty (praca v DCOM-e)

zverejilovanie zmlav

technicka priprava, i¢tovanie a ziétovanie volieb a referenda

podla pokynov nadriadeného

Pozadované vzdelanie:
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Stredné odborné vzdelanie

Uplné stredné odborné vzdelanie

Uplné stredné vieobecné vzdelanie (gymnazium)
Vyssie odborné vzdelanie

Vysokoskolské vzdelanie prvého stupia

Oblast’ vzdeldvania: ekonomika a organizacia, obchod a sluzby, uplné stredné vzdelanie na
gymnaziu
Odbor: Ekonomika, u¢tovnictvo, mdzarstvo, rozpoctovnictvo

Pocet rokov praxe: 5 rokov

Digitalne zrucnosti:
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Microsoft Outlook — Pokrodila
Microsoft Excel — Pokrodila
Microsoft Word — Pokrocila

DalSie zru¢nosti:
Znalost’ informacny systém URBIS
Znalost’ informacny systém DCOM

Kvalifika¢né predpoklady :
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Mobil

Analytické myslenie

Dominantnost’

Finan¢na a ekonomicka gramotnost’
[niciativnost’

Komunikacia (jednanie s 'ud'mi)

Ochota pomahat’ (zmysel pre spolupatri¢nost’)
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v' Praktické myslenie

v Pruznost’ v mysleni (adaptabilita, flexibilita, improviza¢né sposobilosti)
v Trpezlivost

v Vnitorna stabilita

Informacie o vyberovom procese:
Uzavierka na predkladanie ziadosti do vyberového konania je do 20.12.2023 do 17:00 hod.
Na osobny pohovor budil pozvani uchédzaéi, ktori budu spitat’ poziadavky samospravy.

Kontaktni osoba:

Mgr. Zuzana Dzacovska, starostka obce
Email: starosta@cervenavoda.sk
Mobil: 0911 260 332
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